Diakonie &:
Diakonisches Werk
GroB-Gerau/
RUsselsheim

Interne Stellenausschreibung

Stelle:
Dienststelle:

Dienstort:

Arbeitsgebiet:

Eingruppierung:

Stundenzahl:
Einsatz ab:
Befristet:

Tatigkeiten:

Anforderungen:

Verwaltungsleiter / -in

Regionales Diakonisches Werk GG / Riisselsheim
Riisselsheim

Verwaltungsleitung

E 10 plus 50 % AVR.HN

40 Stundenwoche / 100 % Vollzeit

sofort

unbefristet

- Eigenverantwortliche Budgeterstellung und Abrechnungen mit
Zuschussgebern

- Eigenverantwortliches erstellen von Haushaltsplanen, Stellenplanen

und Jahresabschliissen einschlieflich Bilanz und GuV-Rechnung

- Beratung und Begleitung der Leitung in allen wirtschaftlichen Frage-

stellungen
- Leitung des Verwaltungsteams
- Weiterentwicklung der Verwaltungsstrukturen

- Ausbildung bzw. Studium im kaufméannischen oder betriebswirt-
schaftlichen Bereich

- Sicherheit in kaufmannischer Buchfiihrung, Kostenrechnung und

Controlling

- Kenntnisse / Erfahrungen im gemeinnitzigen Steuerrecht

- Sicheren Umgang mit den gangigen Office-Produkten

- Fuhrungserfahrung und Teamorientierung

- Verhandlungsgeschick mit Kostentragern

- Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsfahigkeit

Bewerbungen bitte bis 15.11.2017

an:

Diakonisches Werk GG/Riisselsheim

Herr Lucian Lazar / Frau Melanie Scholz

Weser Stralle 34, 65428 Riisselsheim

Tel. 06142 9632112 m.scholz@diakonie-kreisgg.de




